ZAPYTANIE OFERTOWE

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130000 ztotych
prowadzone w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy z
dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych.

Spis tresci:

RozdziatI  Instrukcja dla Wykonawcow
Rozdziat I  Okreslenie przedmiotu zamowienia
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Rozdziat IV Projekt umowy

Rozdzial I: Instrukcja dla Wykonawcow

1. ZAMAWIAJACY

Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie

ul. Ruszczyca 16, 75-654 Koszalin

tel. 94-347-67-20

fax 94-347-67-15

e-mail: piotrlandowski@cen.edu.pl
izabelaszydlik@cen.edu.pl

strona internetowa: www.cen.edu.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych dla Centrum
Edukacji Nauczycieli w Koszalinie.
2. Zamowienie obejmuje dostawe ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych do:
a) Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, Dzial Informacji Pedagogiczne;j,
ul. Pitsudskiego 62, 75-525 Koszalin oraz oddziatéw zamiejscowych:
b) CEN Oddziat Zamiejscowy w Kotobrzegu, ul. Szpitalna 2d, 78-100 Kotobrzeg,
¢) CEN Oddziat Zamiejscowy w Szczecinku, ul. Krakowska 1, 78-400 Szczecinek,
3. Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte jest w Rozdziale I1.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamowienia: do 01 grudnia 2021 roku od dnia pierwszego zlecenia
dostawy do realizacji.

4. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawca musi wspotpracowac z €O najmniej tysigcem wydawnictw - wsrdod wspotpracujacych
z wykonawca wydawnictw musi znalez¢ si¢ najnowsza oferta Stowarzyszenia Bibliotekarzy
Polskich oraz wydawnictw uczelni wyzszych.
2. Wykonawca musi posiada¢ ksiggarni¢ internetowa z mozliwos$cig przegladania przez
Zamawiajacego oferty Wykonawcy 1 monitorowania poszczegdlnych zamowien 1 zawierajaca:
a) prezentacje ksigzek z informacja: autor dzieta, tytut, rok wydania, nazwa wydawcy, nazwa
serii wydawniczej, ISBN, format dzieta, ilo$¢ stron, cena, skan oktadki, krotka recenzja dzieta,
b) przeszukiwanie bazy wedlug: autorow, tytutdéw, nazw wydawcow, roku wydania, kategorii
tematycznych, typow publikacji, serii wydawniczych,
¢) informacje o fakcie wczesniejszego zakupu lub zamdwienia/umieszczenia w schowku danej
pozycji,
d) koszyk — zawierajacy informacje o ilosci zamoéwionych tytutéw, cenie, braku w dostawie
zamowionych tytutdéw/egzemplarzy tytutow,
e) schowek — z mozliwoscig przechowywania/rezerwowania tytutow,



f) podglad dotychczas wystawionych faktur.

5. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU, KTORE MUSZA SPELNIAC WYKONAWCY

1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgltoszenia do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

2. Oswiadczenie dotyczace ilosci tytutdéw ksiazek (bez innego asortymentu proponowanego przez
Wykonawce) aktualnie dostgpnych w ksiggarni internetowej Wykonawcy.

3. Oswiadczenie o spelnianiu wymagan zawartych w pkt 4 ppkt 1 (dotyczace m. innymi ilosci
wydawnictw z ktorymi wspotpracuje Wykonawca).

4. Aktualny ,,login” i ,,hasto” udostgpniajagce Zamawiajacemu baze danych ksiegarni internetowej w
celu potwierdzenia spetniania wymagan zawartych w pkt 4 ppkt 2.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

. Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy zamieszczony w Rozdziale I11.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

. Oferta moze mie¢ posta¢ wydruku komputerowego lub by¢ napisana recznie dtugopisem albo
niescieralnym atramentem w sposob czytelny

. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

6. Oferta — formularz ofertowy oraz wszystkie dokumenty, o$wiadczenia ztozone wraz z ofertg

nalezy podpisa¢ przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7. Oferte pisemng w formie podpisanego wydruku po zeskanowaniu mozna przesta¢ poczta

elektroniczng na adres: piotrlandowski@cen.edu.pl lub w wersji papierowej przesta¢ poczta na

adres Zamawiajacego: Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16, 75-654

Koszalin, sekretariat i oznaczy¢: ,,OFERTA W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA DOSTAWE KSIAZEK DLA CENTRUM EDUKACIJI

NAUCZYCIELI W KOSZALINIE”
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7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

. Migjsce sktadania ofert: Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16, 75-654
Koszalin, pokdj nr 1 — sekretariat, lub za posrednictwem poczty elektronicznej (oferta i
zatgczniki zeskanowane z podpisem Wykonawcy) na adres piotrlandowski@cen.edu.pl

. Termin sktadania ofert: do dnia 17.05.2021 r., do godziny 13~

. Termin otwarcia ofert: 17.05.2021 r, godzina 13

4. Miejsce otwarcia ofert: Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, ul. Ruszczyca 16, 75-654

Koszalin, pokoj nr 108.
5. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.
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8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) rabat w procentach od ceny
detalicznej wydawcy ksiazki.

2. Rabat okreslony przez Wykonawce zostaje okreslony na czas realizacji umowy i nie bedzie ulegat
Zmianie.

3. W ofercie Wykonawca uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

4. Zamawiajacy informuje, ze rozliczenia bedace wynikiem realizacji umowy beda prowadzone w
walucie PLN.


mailto:piotrlandowski@cen.edu.pl

9. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferent musi spelni¢ minimalne warunki dopuszczajace do udzialu w postepowaniu zawarte
w punkcie 4 ppkt 1 i 2. Przyj¢to punktowy sposob oceny ofert. W przyjetej skali punktowej
oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktoéw. W zwiazku z faktem, ze tytuty konkretnych
pozycji, ktore Zamawiajacy bedzie zamawial w okresie umowy — do 01.12.2021 r. sa niemozliwe
do okreslenia w chwili zapytania ofertowego, czynnikami pozwalajagcymi na poréwnanie ofert
beda:

a) Wysokos¢ rabatu od ceny detalicznej wydawcy jakiego udzieli Zamawiajacemu
Wykonawca. Rabat bedzie przedstawiony w procentach w stosunku do ceny detaliczne;j
wydawcy i bedzie obowigzywat w okresie umowy, zgodnie z ponizszym wzorem:

cena detaliczna ksiazki — (minus) .... % wysokos$¢ udzielonego rabatu = ostateczna
cena ksigzki dla Zamawiajacego

W przyjetej skali punktowej oferowany rabat moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
[lo$¢ punktéw wyliczana wg wzoru:

rabat badanej oferty
____________________________ X 60 pkt

rabat najwyzszy wsrod przedstawionych ofert

b) lo$¢ wydawnictw, z ktérymi wspolpracuje Wykonawca (minimum tysiac, w tym
wydawnictwa Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich oraz wydawnictwa uczelni
wyzszych).

W przyjetej skali punktowej oferowana ilo§¢ wydawnictw moze uzyska¢ maksymalnie 20
punktow. Ilo$¢ punktow wyliczana wg wzoru:

ilo$¢ wydawnictw badanej oferty
---------------------------- x 20 pkt

najwyzsza ilos¢ wydawnictw wsrdd przedstawionych ofert

¢) llos¢ tytulow aktualnie dostepnych w ksiegarni internetowej Wykonawcy.

W przyjetej skali punktowej oferowana ilos¢ tytutow moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktow.
Ilo$¢ punktéw wyliczana wg wzoru:

ilos¢ tytutow badanej oferty
---------------------------- X 20 pkt
najwyzsza ilos¢ tytutéw wsrod przedstawionych ofert

2. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert i przeprowadzi ewentualne negocjacje z oferentami.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania bez podawania przyczyn lub
odstgpienia od wyboru oferenta.



Rozdzial 1I: OkreSlenie przedmiotu zamoéwienia
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. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiotem zamowienia jest dostawa ksigzek dla Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie.
. Wielkosci zamowienia: dostawa powinna obejmowacé w przyblizeniu okolo 800 woluminéw

ksigzek zamawianych sukcesywnie przez okres trwania umowy. Dostawa winna obejmowac
nowosci i wznowienia ksigzkowe. Zakres dziedzinowy: literatura z zakresu pedagogiki,
psychologii, socjologii, literatura naukowa, popularnonaukowa, pickna.

. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 01.12.2021 r.
. Dostawy ksiazek nastgpowac bedg na podstawie zamowien sukcesywnie sktadanych w czasie

trwania umowy za posrednictwem strony internetowej Wykonawcy (ksiegarni internetowej). W
przypadku braku zamawianych pozycji na stronach ksiggarni internetowej — na podstawie
wykazow tytutowych i ilosciowych podawanych przez zamawiajacego. Zamawiane ksigzki moga
mie¢ posta¢ tradycyjna (w formie kodeksu, leporello itp.) oraz elektroniczng (np. CD, DVD).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sktadania zamowien réwniez na tytuly, ktorych wydawca

nie znalazt si¢ w wykazie przedstawionym w ofercie.

. Zamawiajacy zada dostaw ksigzek o wlasciwych pod wzgledem jakosci standardach, wolne od

wad 1 pomylek wydawcy, a takze bez uszkodzen mechanicznych.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego w okresie gwarancyjnym wadliwych

egzemplarzy, dostawca winien wymieni¢ je na inne, nie posiadajace wad, badz zwrocic
zamawiajacemu ich rownowartos$¢ pieniezng.

. Oryginaty faktur VAT ze specyfikacjami zaméwionych ksigzek Wykonawca dostarczy do

siedziby Zamawiajacego.

ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupehiajacych pod warunkiem, ze
warto$¢ zamowienia podstawowego i uzupehniajacego nie przekroczy rownowartosci 130000 zt.



Rozdzial I11: Formularz ofertowy
Piecze¢ Wykonawcy

Formularz ofertowy

Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie
ul. Ruszczyca 16, 75-654 Koszalin

Nawigzujac do ogloszenia zapytania ofertowego na dostawe ksigzek dla Centrum Edukacji

Nauczycieli w Koszalinie

sktadamy niniejsza ofertg:

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymogami zawartymi w ogloszeniu

1. Oferujemy dostawy ksigzek zamawianych przez Zamawiajgcego wedtug zamowien sktadanych za
posrednictwem ksiggarni internetowej oraz wykazow tytutowych i ilosciowych.

2. Rabat od ceny detalicznej wydawcy ksiazek bedzie wynosit ..........ccccoceeienienee % (stownie:
.................................................................................... %)

3. Deklarujemy wykonywanie zamowienia w terminie do 1 grudnia 2021 roku od dnia pierwszego
zlecenia do realizacji.

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki platnosci zgodnie z wymogami okreslonymi w projekcie

umowy.

. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami zamoéwienia i nie wnosimy do nich zastrzezen.

. Oswiadczamy, ze zdobyli$my konieczne informacje do przygotowania oferty.

7. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg na okres 30 dni od daty
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Oswiadczamy, ze zawarty w warunkach zamoéwienia projekt umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
wyzej wymienionych warunkach w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o§wiadczamy, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art. 233 k.k.)

10. Oferta zawiera ............... ponumerowanych stron.

11. Zatacznikami do formularza ofertowego sa:*

AN

data i podpis upowaznionego przedstawiciela

miejscowos¢, dnia
* prosimy wyszczeg6lni¢ zataczniki do formularza ofertowego




Rozdzial IV: Projekt umowy

UMOWAnr.............

zawarta w dniu .........ccccevveeveennnee. , W Koszalinie pomiedzy:

Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie,
ul. Ruszczyca 16, 75-654 Koszalin,

reprezentowanym przez Dyrektora Stefana Turowskiego,

zwanym w dalszej czesci umowy ,, Kupujacym”

reprezentowanq PIZEZ: ettt b bt h R R R R R R R R R R e bRttt e e e ne e
zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Sprzedawca”’, wytonionym w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego na dostawe ksigzek dla Centrum Edukacji
Nauczycieli w Koszalinie.
§1
Sprzedawca zobowiazuje si¢ sprzeda¢ Kupujacemu ksigzki z dostawa do:
1. Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie, Dzial Informacji Pedagogicznej, ul. Pitsudskiego 62,
75-525 Koszalin oraz oddzialow zamiejscowych:
2. CEN Oddziat Zamiejscowy w Kotobrzegu, ul. Szpitalna 2d, 78-100 Kotobrzeg,
3. CEN Oddziat Zamiejscowy w Szczecinku, ul. Krakowskal, 78-400 Szczecinek,
o tytulach i w ilosciach okreslonych w zamowieniach za posrednictwem ksiggarni internetowe;j
lub, w przypadku braku poszukiwanych pozycji w ksiegarni internetowej, w wykazach
sporzadzonych przez Zamawiajgcego, z rabatem okreslonym w ofercie Wykonawcy, stanowiace;j
integralng czes$¢ niniejszej umowy.

§2
1. Dostawy beda realizowane sukcesywnie, na podstawie zamowien Kupujacego okreslajacych tytuty
1 ilo$¢ zamawianych ksigzek.
2. Dostawy beda realizowane przez Sprzedawce w terminie 10 dni od daty otrzymania zamdowienia
od Kupujacego.

§3

1. Kupujacy odbierajac ksigzki dokona we wlasnym zakresie ich odbioru ilosciowego i
jako$ciowego.

2. W przypadku wystapienia rdznic w zakresie ilo$ci dostarczanych ksigzek lub ich wad
jakosciowych Kupujacy zobowigzany jest niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni
od daty odebrania ksiazek zawiadomi¢ Sprzedajacego o tym fakcie w formie pisemnej w drodze
telefaksowej na numer ..........ccceeevveneeeneenne. lub droga elektroniczna.

3. W przypadku zgtoszenia brakéw ilosciowych Sprzedajacy zobowigzany jest do dostarczenia
Kupujacemu brakujacej ilosci ksigzek w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty otrzymania
zgloszenia reklamacyjnego.

4. W przypadku zgloszenia wad jakosciowych Sprzedajacy zobowigzany jest wedlug wyboru
Kupujacego do wymiany ksigzek na wolne od wad lub do zwrotu zaptaconej za wadliwe ksigzki
ceny w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty otrzymania zgloszenia reklamacyjnego.

5. Do koordynacji catlo$ci spraw zwigzanych z niniejsza umowa Kupujacy wyznacza Panig [zabele
Szydlik — wicedyrektora CEN ds. Biblioteki Pedagogicznej, kontakt telefoniczny 94 345 45 05.

6. Do koordynacji calosci spraw zwigzanych z niniejsza umowg Sprzedajacy wyznacza
..................................................................... tel.

§4
1. Z tytutu zrealizowanej dostawy Kupujacy wyptaci Sprzedawcy wynagrodzenie wynikajace z sumy
iloczyndéw egzemplarzy dostarczonych ksigzek oraz ich ceny jednostkowej obliczonej wedtug
wzoru jak nizej: cena detaliczna wydawcy ksigzki — (minus) ......% (wysokos¢ rabatu udzielonego

bibliotece w liczbach catkowitych do jednego miejsca po przecinku) = ostateczna cena brutto
ksigzki dla biblioteki.
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. Kupujacy dokona zakup6éw ksiazek na kwote nie wigksza niz ...cevevenneen. 7} brutto tacznie za
catos¢ dostaw.

. Wynagrodzenie opisane w pkt 1 zawiera wszystkie koszty, ktore ponosi Sprzedawca, w tym koszt
wytworzenia ksigzek, koszty praw autorskich, koszty sktadowania, transportu do siedziby
Kupujacego, podatkow, ewentualnych naleznosci celnych i zysk Sprzedajacego.

. Nie uwzglednienie tych kosztow w ofercie przez Sprzedawce nie bedzie stanowi¢ podstawy
domagania si¢ od Kupujacego ich pokrycia.

. Kupujacy zastrzega, ze niewykorzystanie petnej kwoty wymienionej w § 4 ust. 2 nie upowaznia
Sprzedajacego do jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

§5

. Kupujacy zaptaci Sprzedawcy ustalone w § 4 ust. 2 wynagrodzenie na podstawie faktur
czegsSciowych, ptatnych w ciggu 14 dni od daty ich wptywu do Kupujacego.

. Faktury VAT Sprzedajacego beda dla Kupujacego podstawa do dokonania ptatnosci za
dostarczong parti¢ ksigzek.

. Faktury cz¢sciowe powinny obejmowac jednorazowa dostawe.

. Naleznos$¢ platna bedzie na konto Sprzedawcy: ......coovvvviiiiiiiiiiiiie e

. Sprzedawca zobowiazuje si¢ umiesci¢ na fakturze VAT numer rachunku bankowego,
ktory zostal zgloszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow
VAT.

. Sprzedawca wystawi faktur¢ VAT na nabywce: Wojewédztwo Zachodniopomorskie,
70-540 Szczecin, ul. Korsarzy 34, NIP 851-28-71-498.

. Platnikiem (odbiorcq) na fakturze bedzie: Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie,
75-654 Koszalin, ul. Ruszczyca 16.

§6

. Za op6znienie w realizacji przedmiotu zamowienia Kupujacy obciazy Sprzedawce, za kazdy dzien
op6znienia, karg umowng w wysokosci 0,1 % ,,warto$ci zamowienia”.

. W przypadku odstapienia od umowy przez Sprzedawce, Kupujacy obciazy go karg umowng w
wysokosci 10% ,,warto$ci zamowienia”.

. Kar¢ umowna nalezy zaptaci¢ w terminie 14 dni od daty wezwania.

. W przypadku dostawy innej niz w przedmiocie zamowienia ksigzek, Kupujacemu przystuguje
prawo ich zwrotu w ciggu siedmiu dni od daty dostawy, a Sprzedawca jest zobowigzany do
dostawy wlasciwych tytutéw w terminie trzech dni od daty zwrotu.

. Kupujacemu przystuguje prawo potracenia naliczonej kary umownej z wynagrodzenia naleznego
Sprzedawcy.

§7

. Umowe zawiera si¢ na czas oOkreslony do dnia 01 grudnia 2021 roku.

. Kupujacemu przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nie wywigzywania si¢ Sprzedawcy z postanowien niniejszej umowy.

. Niezaleznie od postanowien ust. 1 Kupujagcemu przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy
za jednomiesigcznym pisemnym wypowiedzeniem w razie wystgpienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia.

. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Kupujacego zgodnie z ust. 2 i 3 Sprzedawcy
przystuguje wynagrodzenie odpowiadajace ilosci ksigzek dostarczonych do czasu ustania

umowy.



§8

1. Zmiany i uzupetnienia postanowien niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy
pisemnej.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowsg majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i Kodeksu Cywilnego.

3. Strony ustalajg adresy wskazane na wstepie niniejszej umowy dla celoéw zwigzanych z tg umowa
(adresy do doreczen). Strony zobowiazuja si¢ rowniez do natychmiastowego powiadomienia o
wszelkich zmianach adreséw do doreczen pod rygorem uznania, ze wystanie pod ostatni
wskazany do dorgczen adres oznacza skuteczne doreczenie.

4. Wszelkie spory powstate na tle umowy rozstrzygane bedg przez wlasciwy rzeczowo sad w
Koszalinie.

§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

KUPUJACY: SPRZEDAWCA:



