Komunikat w sprawie procedury stosowanej w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na
stopnien nauczyciela dyplomowanego wg stanu prawnego na dzien 1 pazdziernika 2019 r.

W zwigzku ze zmiang w aktach prawnych regulujgcych postepowanie kwalifikacyjne o awans na
stopien nauczyciela dyplomowanego, informujemy, ze na podstawie wiasciwych

przepisow ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. poz.
2203, ze zm.) dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktdrzy ubiegajg sie o uzyskanie stopnia
awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego rézni sie w zaleznosci od dnia,  w ktérym
nauczyciel ten ukonczyt staz i obejmuje dokumenty wyszczegodlnione ponizej.

Ponadto nauczyciele, ktorzy ukonczyli staz w dniu 1 wrzesnia 2018 r. lub pdzniej zobowigzani sg
do spetnienia wymagan okreslonych w §8 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.
U.z 2018 r.,poz. 1574 z pdzn. zm.).

¢ Dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktérzy ukonczyli staz w terminie do dnia
31 sierpnia 2018 r. wigcznie

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego winna obejmowac:

1. wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela

dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium Os$wiaty

(zakfadka: Nauczyciele ==» Awans zawodowy ==» Postepowanie kwalifikacyjne na

stopien nauczyciela dyplomowanego pkt 1),

lub ich kopie poswiadczone przez dyrektora szkoty/ placowki za zgodnos¢ z oryginatem,

akt nadania lub jego kopia poswiadczona przez dyrektora szkoty/ placéwki za zgodnos¢

z oryginatem,

4. wedtug wzoru zamieszczonego na stronie Kuratorium Os$wiaty (zaktadka: Postepowanie
kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego pkt 2),

5. w przypadku gdy nauczyciel realizowat staz w dwéch lub wiecej szkotach do wniosku
nalezy zatgczy¢ odpowiednio zaswiadczenie dyrektora kazdej z tych szkét, w ktérej
nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu),

6. opis i analizewszystkich okreslonych w § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz. U. poz. 393), w szczegolnosci ze wskazaniem uzyskanych
efektow,

7. jesli nauczyciel odbywat skrécony staz na podstawie art. 9c ust. 2 ustawy Karta
nauczyciela — kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia naukowego doktora
poswiadczona przez dyrektora szkoty / placéwki za zgodnos$c¢ z oryginatem.

wn

Dokumentacja nie powinna zawiera¢ ozdobnych stron, przektadek, fotografii, dokumentéw w
twardych oprawach, zbindowanych itp.

o« Dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktérzy ukonczyli staz w dniach od1
wrzesnia 2018 r. do 31 sierpnia 2019 r.

Dotyczy réwniez stazu dodatkowego i przedtuzonego, ktéry skonczyt sie w dniach od
1 wrzesnia 2018 r. do 31 sierpnia 2019 r.

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego winna obejmowac:



1. wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela
dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium Oswiaty (zaktadka: Nauczyciele
— P Awans zawodowy == Postepowanie kwalifikacyjne na stopien nauczyciela
dyplomowanego pkt 1),

2. kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

3. kopie aktu nadania stopnia awansu nauczyciela mianowanego, poswiadczong
za zgodnosc z oryginatem przez dyrektora szkoty,

4. zaswiadczenie dyrektora szkoty/placéwki (wedtug wzoru w zakfadce: Postepowanie
kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego pkt 3),

5. kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong
za zgodnosc¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

6. kopie karty oceny pracy dokonanej po zakonczeniu stazu poswiadczong za zgodnos$¢
z oryginatem przez dyrektora szkoty,

7. opis i analize sposobu realizacji jednego wymagania wybranego sposréd okreslonych
w §8 ust. 3 pkt 1-3 i jedneqo wymagania wybranego sposréd okreslonych w §8 ust. 3 pkt
4, w szczegolnosci ze wskazaniem uzyskanych efektow dla nauczyciela i szkoty
(rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 1574),

8. jesli nauczyciel realizowat zadanie, o ktorym mowa w §8 ust. 3 pkt 4 lit. c ww. rozporzgdzenia
- kopie dyplomu lub swiadectwa potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego na poziomie
podstawowym, o ktérych mowa w przepisach w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli, poswiadczong przez pracodawce za zgodnosc¢ z oryginatem,

9. jesli nauczyciel odbywat skrécony staz na podstawie art. 9c ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela
— kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia naukowego
doktora poswiadczong przez dyrektora szkoty / placéwki za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumentacja powinna by¢ ztozona do Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie w zwykiej biatej
wigzanej teczce (miekka oprawa), Nie powinna zawiera¢ ozdobnych stron, przekfadek,
fotografii, dokumentéw w twardych oprawach, zbindowanych itp. Strona tytutowa teczki
powinna zawierac tylko imie i nazwisko wnioskodawcy, a dokumenty powinny by¢ utozone w
powyzej wymienionej kolejnosci.

¢ Dokumentacja wymagana od nauczycieli, ktdérzy ukonczyli staz w dniu1 wrzesnia
2019 r.lub pézniej.

Dotyczy réwniez stazu dodatkowego i przedluzonego, ktéry skonczyt sie w dniu
1 wrzesnia 2019 r. lub pdznie;j.

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego winna obejmowac:

1. wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela
dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium O$wiaty (zaktadka: Nauczyciele
— P Awans zawodowy == Postepowanie kwalifikacyjne na stopien nauczyciela

dyplomowanego pkt 1),



2. kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

3. kopie aktu nadania stopnia awansu nauczyciela mianowanego, poswiadczong
za zgodnosc¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

4. zaswiadczenie dyrektora szkoty/placéwki (wedtug wzoru w zaktadce: Postepowanie
kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego pkt 3),

5. kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego poswiadczong
za zgodnosc¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

6. kopie karty oceny dorobku zawodowego za okres stazu poswiadczong za zgodnos¢

z oryginatem przez dyrektora szkoty,

7. opis i analize sposobu realizacji jedneqo wymagania wybranego sposrod okreslonych
w §8 ust. 3 pkt 1-3 i jedneqo wymagania wybranego sposréod okreslonych w §8 ust. 3 pkt
4, w szczegolnosci ze wskazaniem uzyskanych efektow dla nauczyciela i szkoty
(rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 1574),

8. jesli nauczyciel realizowat zadanie, o ktorym mowa w §8 ust. 3 pkt 4 lit. c ww. rozporzgdzenia
- kopie dyplomu lub swiadectwa potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego na poziomie
podstawowym, o ktérych mowa w przepisach w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli, poswiadczong przez pracodawce za zgodnos¢ z oryginatem,

9. jesli nauczyciel odbywat skrécony staz na podstawie art. 9c ust. 2 ustawy Karta Nauczyciela
— kopie dokumentu potwierdzajgcego posiadanie stopnia naukowego
doktora poswiadczong przez dyrektora szkoty / placéwki za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumentacja powinna by¢ ztozona do Kuratorium Oswiaty w Szczecinie w zwyklej biatej
wigzanej teczce (miekka oprawa), Nie powinna zawiera¢ ozdobnych stron, przekfadek,
fotografii, dokumentéw w twardych oprawach, zbindowanych itp. Strona tytutowa teczki
powinna zawierac tylko imie i nazwisko wnioskodawcy, a dokumenty powinny by¢ utozone w
powyzej wymienionej kolejnosci.

¢ Dokumentacja wymagana od dyrektoréw szkoét i oséb petnigcych obowigzki
dyrektora szkoty

Dokumentacja wymagana w postepowaniu kwalifikacyjnym o awans na stopien nauczyciela
dyplomowanego winna obejmowac:

1. wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego na stopien nauczyciela
dyplomowanego dostepny na stronie Kuratorium Os$wiaty (zaktadka: Nauczyciele ==» Awans
zawodowy ==P Postepowanie kwalifikacyjne na stopien nauczyciela dyplomowanego pkt 4),

2. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje zawodowe
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez pracodawce,
3. kopie aktu nadania stopnia awansu nauczyciela mianowanego, poswiadczong
za zgodnosc¢ z oryginatem przez pracodawce,
4. zaswiadczenie pracodawcy o spetnieniu wymagan dotyczgcych okresu pracy,
urlopowania lub zwolnienia z obowigzku swiadczenia pracy, wymaganych do ztozenia
whniosku lub swiadectwa pracy potwierdzajgce powyzsze okolicznosci,

5. sprawozdanie z ostatnich 3 lat pracy, zawierajgce charakterystyke i rozwdj szkoty



kierowanej przez dyrektora w tym okresie, z uwzglednieniem efektéw ksztatcenia,
wychowanie i opieki,

6. kopie karty oceny pracy z ostatnich 3 lat pracy, poswiadczong za zgodnosc¢
z oryginatem przez dyrektora szkoty,

7. opis i analize sposobu realizacji jednego wymagania wybranego sposréd okreslonych
w §8 ust. 3 pkt 1-3 i jednego wymagania wybranego sposréd okreslonych w §8 ust. 3 pkt
4, w szczegolnosci ze wskazaniem uzyskanych efektow dla nauczyciela

i szkoty (rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. poz. 1574, ze zm.),

8. w przypadku nauczyciela, ktéremu w okresie stazu powierzono stanowisko dyrektora

szkoty kopie zatwierdzonego planu rozwoju zawodowego oraz kopie sprawozdania z
jego realizacji, poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez dyrektora szkoty,

9. w przypadku nauczyciela, ktéremu w okresie stazu powierzono stanowisko dyrektora
szkoty zaswiadczenie dyrektora szkoty/placéwki o wymiarze zatrudnienia nauczyciela
oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zaje¢ w okresie
odbywania stazu,

10. jesli nauczyciel realizowat zadanie, o ktérym mowa w §8 ust. 3 pkt 4 lit. ¢

ww. rozporzgdzenia - kopie dyplomu lub swiadectwa potwierdzajacego znajomos¢
jezyka obcego na poziomie podstawowym, o ktérych mowa w przepisach w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, poswiadczong

przez pracodawce za zgodnosc¢ z oryginatem.

Dokumentacja powinna by¢ ztozona do Kuratorium Oswiaty w Szczecinie w zwyklej biatej
wigzanej teczce (miekka oprawa), Nie powinna zawieraé¢ ozdobnych stron, przektadek,
fotografii, dokumentéw w twardych oprawach, zbindowanych itp. Strona tytutowa teczki
powinna zawierac tylko imie i nazwisko wnioskodawcy, a dokumenty powinny by¢ utozone w
powyzej wymienionej kolejnosci.

¢ Miejsce skitadania dokumentacji
Whnioski wraz z wymagang dokumentacjg nalezy skfadac w:

1. siedzibie Kuratorium Oswiaty w Szczecinie, przy ul. Waty Chrobrego 4 (kancelaria, pokdj
12, parter) w godzinach pracy urzedu albo
2. we wiasciwej miejscowo Delegaturze w Koszalinie.

e Termin sktadania dokumentaciji

Whnioskodawcom, ktorzy ztozg wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego do

dnia 30 czerwca danego roku, Zachodniopomorski Kurator Oswiaty wydaje decyzje o nadaniu
albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego w terminie
do dnia 31 sierpnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela.

Natomiast wnioskodawcom, ktdrzy ztozg wnioski o podjecie postepowania kwalifikacyjnego

do dnia 31 pazdziernika danego roku, Zachodniopomorski Kurator Oswiaty wydaje decyzje

0 nadaniu albo o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku zgodnie z art. 9b ust. 3a ustawy Karta Nauczyciela.



O dochowaniu terminu ztozenia wniosku decyduje data doreczenia podpisanego wniosku
do Kuratorium Oswiaty w Szczecinie albo do Delegatury w Koszalinie . W przypadku
wystania wniosku poczta o dochowaniu terminu decyduje data nadania przesyiki

w polskiej placowce pocztowe;.

W mysl art. 9d ust. 7 ustawy Karta Nauczyciela nauczyciel mianowany moze ztozy¢ wniosek

0 podjecie postepowania kwalifikacyjnego w okresie 3 lat od dnia otrzymania pozytywnej oceny
dorobku zawodowego za okres stazu (lub oceny pracy). W praktyce oznacza to, ze nauczyciel
ma mozliwos¢ ztozenia wniosku o wszczecie postepowania kwalifikacyjnego w okresie, ktory nie
bedzie kolidowat z innymi jego planami.

W zwigzku z powyzszg regulacjg prawng, kierowane przez wnioskodawcow prosby
dotyczace ustalenia terminu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej nie beda

uwzgledniane.

e Informacje dodatkowe

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Informuje, ze Zachodniopomorski Kurator Oswiaty na podstawie art. 9b ust. 2 w zw. z art. 9b ust.
4 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967, ze zm.)
przetwarza dane osobowe obejmujgce:

Imie i nazwisko

Nazwisko rodowe

Date i miejsce urodzenia

Numer telefonu i adres e-mail

Numer PESEL

Poziom wyksztatcenia

Adres zamieszkania

Miejsce zatrudnienia wraz z adresem

Date wydania, numer i wystawce aktu nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego

w celu realizacji zadan wynikajgcych z prowadzenia postepowania o nadanie stopnia awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego przez Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty

z siedzibg przy ul. Waty Chrobrego 4, 70 — 502 Szczecin, zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych).

Zgodnie z art. 13 Ogolnego Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku, zwane dalej ,rozporzgdzeniem RODOQO”, przekazuje sie nastepujgce informacje:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zachodniopomorski Kurator Oswiaty.

e Dane do kontaktu: listownie Zachodniopomorski Kurator Oswiaty, ul. Waty Chrobrego 4,
70 — 502 Szczecin lub przez e-mail: kuratorium@Kkuratorium.szczecin.pl

e We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong Pani/Pana danych osobowych
przetwarzanych przez Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty prosze kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych.

e Dane do kontaktu: listownie na adres Inspektor ochrony danych, Kuratorium Oswiaty w
Poznaniu, ul. Kosciuszki 93; 61-716 Poznan lub przez e-mail: iod @ko.poznan.pl

e Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bedzie 6 ust. 1 lit. ¢
rozporzgdzenia RODO w zwigzku z art. 148 ustawy 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 996, z pdzn. zm.) — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia



mailto:kuratorium@kuratorium.szczecin.pl
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obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, a podanie przez Panig/Pana danych
osobowych wynika z przepiséw prawnych.

Dane osobowe przetwarzane bedg do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania,

w tym rowniez przez okres przewidziany w przepisach dotyczgcych przechowywania

i archiwizacji dokumentaciji.

Odbiorca danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskiwania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia RODO przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia w zakresie ochrony swoich danych osobowych: prawo dostepu do danych
osobowych, prawo sprostowania danych osobowych, prawo zgdania ograniczenia
przetwarzania danych w przypadkach okreslonych w przepisach prawa z uwzglednieniem
wyjatkow.

Jezeli chce Pani/Pan skorzystac z ktéregokolwiek z tych praw nalezy przesta¢ zgdanie w
formie pisemnej na adres e-mail lub drogg pocztowa.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
Zachodniopomorskiego Kuratora Oswiaty narusza przepisy rozporzgdzenia RODO
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.



