PROTOKOL KONTROLI
przeprowadzonej
w Centrum Edukacji Nauczycieli
przy ul. Ruszczyca 16, 75-654 Koszalin
w dniu 27 kwietnia 2023 r.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia Marszatka Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego nr 196/23 z dnia 20 kwietnia 2023 r. przez:

1. lzabele Pienkowskg - Giéwnego Specjaliste w Woydziale Edukacji i Sportu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego,

2. Natalie Lach - Inspektora w Wydziale Edukacji i Sportu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.

Zakres kontroli obejmowat w szczegdlnosci:

e zakresdw obowigzkéw pracownikéw niepedagogicznych, ewidencji czasu pracy - list
obecnosci/ewidencji wyjs¢ w godzinach stuzbowych,

e planu finansowego placowki wraz z ewentualnymi zmianami,

o dokumentacji ksiegowej zwigzanej z wydatkowaniem posiadanych srodkow.

Skontrolowano wybidrczo ewidencje czasu pracy pracownikéw administracji i obstugi za rok 2022.
Prowadzone oddzielnie dla kazdego pracownika karty ewidencji czasu pracy zawieraty stosowne
informacje umozliwiajgce kontrole przestrzegania norm dotyczgcych czasu pracy oraz kontrole
prawidtowego ustalania wynagrodzenia i innych $wiadczen zwigzanych z praca. W kontrolowane;j

grupie pracownikéw nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Sprawdzono zakresy czynnosci pracownikow niepedagogicznych. Stwierdza sie zgodnos¢
dokumentow z art. 94 pkt 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym pracodawca jest obowigzany w szczegdlnosci zaznajamiac
pracownikéw podejmujacych prace z zakresem ich obowigzkow, sposobem wykonywania pracy

na wyznaczonych stanowiskach oraz ich podstawowymi uprawnieniami.

Ponadto kontroli poddana zostata dokumentacja dotyczgca terminowosci przekazywania sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz podatek dochodowy w 2022 roku
w oparciu o ustawe z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych i ustawe

z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

W placowce dokonano przelewow s$wiadczen do ZUS co stwierdzono na podstawie deklaracji
i wyciggow bankowych:



za miesigc Nr deklaracji Wycigg bankowy ZUS
kwota przelewu w zt
. ID 01 01.2022
stycz
yoaen 4 155.463,97 zt WB nr 13/2022 z dnia 31.01.2022 . 201.548,84 zt
40.798,35 zt niedoptata 1.160,98 zt
6.447,50 zt
luty ID 01 02.2022 WB nr 22/2022 z dnia 25.02.2022 r. 85.527,17 zt
82.665,27 zt WB nr 5/2022 z dnia 25.02.2022 . 22.893,11 zt
22.385,72 zt
3.369,29 zt
marzec 2 ID 01 03.2022 WB nr 11/2022 z dnia 28.03.2022 r. 19.800,62 zt
74.113,73 zt WB nr 36/2022 z dnia 28.03.2022 r. 77.999,18 zt
22.999,74 zt WB nr 13/2022 z dnia 30.03.2022 r. 37,96 zt
3.295,71 zt niedoptata 2.571,42 zt
kwiecien ID 01 04.2022 WB nr 51/2022 z dnia 28.04.2022 r. 77.017,84 zt
76.593,65 zt WB nr 16/2022 z dnia 28.04.2022 r. 23.056,44 zt
21.459,52 zt WB nr 2/2022 z dnia 28.04.2022 r. 1.088,63 zt
3.109,74 zt
maj 3 ID 01 05.2022 WB nr 23/2022 z dnia 30.05.2022 r. 24.802,45 zt
79.807,74 zt WB nr 6/2022 z dnia 30.05.2022 r. 1.088,63 zt
22.052,00 zt WB nr 68/2022 z dnia 30.05.2022 r. 78.913,24 zt
3.294,10 zt niedoptata 349,52 zt
czerwiec ID 01 06.2022 WB nr 29/2022 z dnia 28.06.2022 r. 23.892,29 zt
92.268,92 zt WB nr 82/2022 z dnia 28.06.2022 r. 80.715,20 zt
25.078,65 zt WB nr 10/2022 z dnia 28.06.2022 r. 1.088,60 zt
3.172,82 zt WB nr 8/2022 z dnia 28.06.2022 r. 14.824,30 zt
lipiec ID 01 07.2022 WB nr 15/2022 z dnia 28.07.2022 . 1.088,60 zt
84.807,07 zt WB nr 36/2022 z dnia 28.07.2022 r. 27.495,46 zt
22.557,19 zt WB nr 97/2022 z dnia 28.07.2022 r. 82.099,77 zt
3.319,57 z
sierpien ID 01 08.2022 WB nr 41/2022 z dnia 29.08.2022 r. 25.281,13 zt
82.715,85 zt WB nr 110/2022 z dnia 29.08.2022 r. 82.818,31 zt
22.094,22 zt
3.289,37 zt
wrzesien 4 1D 01 09.2022 WB nr 46/2022 z dnia 27.09.2022 r. 28.150,01 zt
88.587,81 zt WB nr 122/2022 z dnia 27.09.2022 r. 87.589,50 zt
23.847,02 zt niedoptata 205,11 zt
3.509,79 zt
pazdziernik ID 01 10.2022 WB nr 51/2022 z dnia 28.10.2022 r. 31.775,65 zt
92.510,39 zt WB nr 138/2022 z dnia 28.10.2022 r. 88.605,20 zt
24.333,69 zt
3.536,77 zt
listopad ID 01 11.2022 WB nr 150/2022 z dnia 25.11.2022 r. 81.304,37 zt
83.941,73 zt WB nr 58/2022 z dnia 25.11.2022 r. 27.699,30 zt
21.908,37 zt WB nr 158/2022 z dnia 25.11.2022 r. 45,00 zt
3.198,57 zt




ID 01 12.2022 WB nr 64/2022 z dnia 20.12.2022 r. 28.578,32 zt

grUdZIGn & 93.187,99 zt WB nr 164/2022 z dnia 20.12.2022 r. 92.406,65 zt
24.151,29 zt WB nr 177/2022 z dnia 22.12.2022 r. 190,34 zt
3.645,69 zt nadptata 190,34 zt

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1) kwota skiadek ZUS za styczen 2022 r. zostata pomniejszona o kwote 1.160,98 zt wynikajaca
z korekty deklaracji sporzadzonej przez ZUS;

2) kwota sktadek ZUS za marzec 2022 r. zostata pomnigjszona o kwote 2.571,42 zt wynikajaca
z korekty deklaracji sporzadzonej przez ZUS;

3) kwota skiadek ZUS za maj 2022 r. zostata pomniejszona o kwote 349,52 zt wynikajacg z korekty
deklaracji sporzgdzonej przez ZUS;

4) kwota sktadek ZUS za wrzesien 2022 r. zostata pomniejszona o kwote 205,11 zt wynikajaca
z korekty deklaracji sporzgdzonej przez ZUS;

5) kwota sktadek ZUS za grudzien 2022 r. zostata powiekszona o kwote 190,34 zt wynikajaca
z korekty deklaracji sporzgdzonej przez ZUS.

Z pisma znak: 170000/71/6641/2023/WRS2-2022 przestanego z Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych
do Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie wynika, ze na dzien 31 grudnia 2022 r. ZUS ustalit
nadptate w wysokosci 121.213,07 zi, jednak po zaksiegowaniu wptat i dokumentéw rozliczeniowych
stan konta moze sie zmieni¢. Z zatgcznika do tego pisma wynika, ze tgczna kwota nadptaty wynosi
121.213,07 zt, w tym 121.175,31 zt z wptat z grudnia 2022 r. co daje nadptate w kwocie 37,76 z,
o ktorej zwrot wystgpito do ZUS CEN w Koszalinie.

Z pisma znak: 170000/0232222/2023 z dnia 16 lutego 2023 r. przestanego z Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych do Centrum Edukacji Nauczycieli w Koszalinie wynika, ze w dniu 15 lutego 2023 r. ZUS
dokonat zwrotu nadptaty w kwocie 37,76 zt i po rozliczeniu konta CEN w Koszalinie saldo na dzien
16 lutego 2023 r. ustalono na 0,00 zt.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

Dokonano przelewéw podatku dochodowego za 2022 r. co stwierdzono na podstawie
PIT-4R oraz wyciggéw bankowych:

za miesiac wycigg bankowy wysokosc¢ podatku
styczen WB nr 13/2022 z dnia 31.01.2022 r. 40628 zt
WB nr 22/2022 z dnia 25.02.2022 r. 16.853 zt
luty WB nr 5/2022 z dnia 25.02.2022 . 4.743 7}
21.596 zt
WB nr 11/2022 z dnia 28.03.2022 . 4.912 7
marzec WB nr 36/2022 z dnia 28.03.2022 . 9.713 zt
WB nr 12/2022 z dnia 29.03.2022 r. 16 24
14.641 zt




WB nr 51/2022 z dnia 28.04.2022 . 11.410 24
Kwiscien WB nr 16/2022 z dnia 28.04.2022 . 5507 21
WB nr 2/2022 z dnia 28.04.2022 . 145 o}
17.060 zt
WB nr 23/2022 7 dnia 30.05.2022 r. 5 597 1
maj WB nr 6/2022 z dnia 30.05.2022 r. 143 7zt
WB nr 68/2022 z dnia 30.05.2022 r. 11.869 2t
17.539 zt
WB nr 29/2022 z dnia 28.06.2022 r. 5561 1
N WB nr 82/2022 z dnia 28.06.2022 r. 11.700 2t
WB nr 10/2022 z dnia 28.06.2022 r. g
WB nr 8/2022 z dnia 28.06.2022 . 156 o
24 573 zt
WB nr 15/2022 z dnia 28.07.2022 r. 234 74
lipiec WB nr 36/2022 z dnia 28.07.2022 r. 7013 zt
WB nr 34/2022 7 dnia 28.07.2022 . 1111 =
WB nr 97/2022 z dnia 28.07.2022 r. 14 564 o]
23.352 zt
sierpien WB nr 41/2022 z dnia 29.08.2022 r. 6.984 zt
WB nr 110/2022 7 dnia 29.08.2022 r. 11.233 2t
18.217 zI
WB nr 46/2022 z dnia 27.09.2022 r. 6.414 71
— WB nr 122/2022 7 dnia 27.09.2022 . 16.703 2t
23.117 zt
WB nr 51/2022 7 dnia 28.10.2022 . 7309 4
pazdziernik WB nr 138/2022 z dnia 28.10.2022 r. 14.514 zt
WB nr 55/2022 z dnia 28.10.2022 r. o}
22.094 zt
WB nr 150/2022 7 dnia 25.11.2022 . 11.137 74
WB nr 58/2022 z dnia 25.11.2022 r. 6.516 2t
, WB nr 158/2022 7 dnia 25.11.2022 .
Hstopeg WB nr 152/2022 7 dnia 29.11.2022 . " 5‘212 3{
21.226 zt
WB nr 64/2022 7 dnia 20.12.2022 . 6.120 7t
WB nr 164/2022 7 dnia 20.12.2022 . 14.446 71
- WB nr 69/2022 z dnia 20.12.2022 .
grudzie WB nr 177/2022 z dnia 22.12.2022 . hanie
185 zt
28.602 zt
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W trakcie kontroli stwierdzono, ze zgodnie z deklaracjg PIT-4R podatek nalezny za caty 2022 r.
wyniost 272.644 zit, natomiast {gczna kwota wptat ze wszystkich miesiecy od stycznia do grudnia
2022 r. wyniosta 272.645 zt, co spowodowato nadwyzke przekazanych kwot na podatek dochodowy
w wysokosci 1 zt. Powyzsza nadwyzka pozostaje do rozliczenia w 2023 r.

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.

Na powyzszym protokot zakonczono.

Niniejszy protokét kontroli zostat sporzgdzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje strona kontrolowana.

Stronie  kontrolowanej przystuguje prawo zatozenia umotywowanych zazalen i wyjasnien,
co do faktow ujetych w niniejszym protokole, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

Szczecin, 11 maja 2023 r.

Podpis kontrolowanego: Podpisy kontrolujgcych:

Izabela Pienkowska

-~ Dyrektor Gtéwny Specjalista/
Centrum Edukacji Nauczycie w Wydziale Edukacjii-Sportu
w Koszalinie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
INSPEKTOR

w Wydziale Edukacji i Sportu
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Natalia Lach
Inspektor
w Wydziale Edukacji i Sportu

Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego



